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= Cadastrar/Alterar Questionarios para Inscricoes

= TURORIAL PARA DOCENTE:

=>» Esta funcionalidade permite ao usuario visualizar uma lista com os questionarios de
inscricdo em acdes de extensdo cadastrados. Sera possivel cadastrar outros
questionarios, além de alterar, visualizar, remover questionarios e perguntas.

Para isso, acesse 0 SIGAA — Portal do Docente — Extensdo — Acées de Extensio —
Inscricbes — Questiondrios para Inscricoes.

A seguinte tela seré gerada:

I@ Cadastrar novo questionérii -4 Visualizar i Alterar J: Inativar

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questiondrio Perguntas

As operagdes envolvendo a tela acima serdo dispostas em tdpicos para facilitar a
compreensao.

=» Cadastrar Novo Questionario

Para cadastrar um novo questionario de acdo de extensdo, o usuario devera clicar no
icone @ Cadastrar novo questionario | 3 sequinte tela serd gerada:

DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questionario Complementar para Inscricio em Acdes

Titulo: *

Cancelar Avangar =>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Caso desista de realizar a operagédo, clique em Cancelar e confirme a desisténcia na
janela que serd gerada posteriormente. Esta funcdo sera valida sempre que a opcao
estiver presente.

Na tela acima, o usuario devera informar o Titulo do questionario, apds isso, clique
em Avancar para dar continuidade ao cadastro. A seguinte tela sera gerada:


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:inscricoes:questionarios_para_inscricoes&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_docente:extensao:acoes_de_extensao:inscricoes:img1231.png

EXTENSAO > QUESTIONARIO > ADICIONAR PERGUNTA

ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: # -- SELECIONE -- v
Pergunta: #
Pergunta Obrigatdria? -/
Adicionar Pergunta || Resumo do Questiondrio | Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatdrio,

Na tela acima, 0 usuério poderé preencher os seguintes campos:

= Tipo de pergunta: Selecione o tipo de pergunta entre as opcdes fornecidas pelo
sistema.
= As opcdes disponiveis sao:

UNICA ESCOLHA
UNICA ESCOLHA COM PESO NA ALTERNATIVA
MULTIPLA ESCOLHA

MULTIPLA ESCOLHA COM PESO NAS ALTERNATIVAS
DISSERTATIVA

NUMERICA

VERDADEIRC OU FALSO

ARQUIVO

= Pergunta: Informe a pergunta que tera de ser respondida no questionario;

= Pergunta Obrigatoria?: Ative este campo caso a pergunta seja obrigatoria,;

= Quantidade Maxima de Caracteres: Informe a quantidade maxima de caracteres
que a resposta a pergunta deve conter, quando solicitada essa informacéo.

Apos informar os dados desejados, o usuario deveréa clicar em Adicionar Pergunta para
cadastra-la junto ao questionario. A seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

—
y +* Pergunta adicionada com sucesso!

Repita o procedimento de Adicionar Pergunta para adicionar as demais perguntas que
serdao respondidas no questionario, repetindo a operacdao conforme procedimento citado
acima.

Cliqgue em Resumo do Questionario para visualizar o resumo das perguntas
cadastradas, a seguinte tela sera gerada:



Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Inscricdo em Acdes
Titulo: Ciclo de Encontros de Extensdo

Questionario

L & 47
1.Testel &
= &) Sim
@ by N30
= c) Talvez
2. Teste 2 LS
o
Resposta Dissertativa J
3. Teste 3 &8
o

Reszposta Numérica

Confirmar Alteracio <= Editar Dados Gerais Cancelar

Clique em Editar Dados Gerais para retornar a tela Dados Gerais, ou seja, ao titulo do
questionario.

Clique no icone © Nova Pergunta para retornar a tela Adicionar Pergunta.

. . - . L B g
Caso haja mais de uma pergunta cadastrada, utilize os icones para mover uma
pergunta para baixo ou para cima em relacdo as demais.

Caso deseje alterar os dados da pergunta, o usuario devera clicar no icone *, a
seguinte tela sera gerada:

Tipo de pergunta: | pISSERTATIVA v

Pergunta: « (o 21 5 seu objetivo ao ingressar no projeto?

Pergunta Qbrigatéria?
Quantidade Mdxima de Caracteres: * 200

Alterar Pergunta | Resumo do Questiondric | Cancelar

Na tela acima, o usuério podera alterar os mesmos campos utilizados para Adicionar
Pergunta, ja explicados anteriormente. ApOs realizar as alteracdes desejadas, clique
em Alterar Pergunta para submeter as modificacOes, a seguinte mensagem de sucesso
sera gerada:

-
jl,) + Pergunta alterada com sucessol
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Retornando para a tela onde se visualiza o Resumo do Questionario, o usuario devera

clicar no icone ¥ para remover a pergunta do questionario. A seguinte caixa de

dialogo seré gerada:

Confirma a remocio desta informacdo?

L Ok ] [ Cancelar ]

Clique em OK para confirmar a remocao, a pergunta sera retirada automaticamente do
questionario.

Para confirmar o cadastro do questionario, o usuario devera clicar em Cadastrar
Questionario, a seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

—
y + Questionario cadastrado com sucessol

) Cadastrar novo questionario (C): Visualizar . }: Alterar g : Inativar

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questiondrio Perguntas

Ciclo de Encontros de Extensdo 3Q W @

Visualizar

Apos finalizar o cadastro do questionario, o usuario visualizard uma mensagem de
sucesso e logo abaixo a Lista de Questionarios. Caso deseje visualizar os detalhes do

questionario, o usuario devera clicar no icone C‘h. A seguinte tela sera gerada:
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DADOS GERAIS

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Inscricdo em Acdes
Titulo: Ciclo de Encontros de Extensdo

Perguntas do Questionario

1. Teste 1

& a) sim
& b) H3o

(= ¢) Talvez

2. Teste 2

Resposta Dissertafiva

3. Teste 3

Resposta Numérica

Voltar
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Clique em Voltar para retornar a tela anterior.

=» Alterar Questionario

Retornando para a tela inicial do mddulo, o usuario podera alterar os dados do

questionario clicando no icone * . As alteragdes contemplam a inclusdo de Nova
Pergunta, Mover pergunta para cima ou para baixo, Alterar Pergunta, Remover
Pergunta, bem como a tela gerada ao se clicar em Edita Dados Gerais, ja foram
explicadas anteriormente neste manual, no topico Cadastrar Novo Questionario.

Apos realizar as alteracdes desejadas, o usuario devera clicar em Confirmar Alteracéo,
a seguinte mensagem de sucesso sera visualizada:

_—
J’J ¢« Questionario atualizado com sucessol

=» Remover Questionario

Caso deseje remover um questionario o usuario deverd clicar no icone 4 para
confirmar a exclusdo do questionario, o usuario devera clicar em Inativar Questionario,
a seguinte caixa de dialogo sera gerada:
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Tem certeza que deseja remover este questionario?

O l ’ Cancelar ]

Cligue em OK para confirmar a exclusao, a seguinte mensagem de sucesso sera gerada:

=i
:%/ * Questionario removido com sucesso!

=» Caso ainda tenha duvida, entrar em contato com a COPAC:

secretariacopac@hotmail.com
(83)3216-7071
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